
受講者様からの、ユーザー登録方法



1．受講者が申請できるようにするための準備



1．受講者が申請できるようにするための、準備

①管理システムにログイン
②左側のメニューから、『サイト管理』＞『サイト設定』をクリックします。

Click！



◆利用者登録モード を『利用者自身の登録を許可する』に設定します。
これで受講者の方が、自分で登録することが可能になりました！

Click！

※グループ・属性も選んでいただく場合は、上記にチェックを入れます。

1．受講者が申請できるようにするための、準備



2．受講者からの申請方法（仮登録）



2．受講者からの申請方法（仮登録）

◆ログイン画面の、『アカウントを作成』をクリックします。

Click！



◆メールアドレスを入れ、利用規約に同意し送信します。

Click！

2．受講者からの申請方法（仮登録）



①メールで届いたURLにアクセスをし、
②必要な情報を登録します
（必須：ログインID、姓名、メールアドレス、パスワード）

2．受講者からの申請方法（仮登録）



これで仮登録が完了しました！
あとは、管理者の方が承認を行うと本登録が完了です。

2．受講者からの申請方法（仮登録）

本登録が完了すると、「完了しました！」という旨のメールが届きます。
受講者の方は、そのメールにあるURLからログインが可能です。



3．管理者の承認方法（本登録）
～一人ずつ行う場合～



3．管理者の承認方法（本登録）_一人ずつ行う場合

受講者からの申請があると、メールで通知がきます。
管理システムにログインをし、右上の『仮登録』をクリックします。

Click！



仮登録ユーザーが表示されますので、クリックします。

Click！

3．管理者の承認方法（本登録_一人ずつ行う場合）



①スクロールをして…
②一番下の、
『仮登録』に入ったチェックを外します。

3．管理者の承認方法（本登録_一人ずつ行う場合）

Click！



本登録が完了しました！

Before（仮登録）

After（本登録）

3．管理者の承認方法（本登録_一人ずつ行う場合）



４．管理者の承認方法（本登録）
～一括で、複数人行う場合～



Click！

エクスポートを押し、Csvファイル（Excel）をダウンロードして、開きます。

4．管理者の承認方法（本登録_一括で、複数人行う場合）



P欄の『仮登録』に入っている『TRUE』を消して、保存します。

4．管理者の承認方法（本登録_一括で、複数人行う場合）



Click！

学び～とに戻り、インポートを押します。

4．管理者の承認方法（本登録_一括で、複数人行う場合）



Click！

『ファイルを選択』⇒先ほどのExcelファイルを選択し、登録します。

4．管理者の承認方法（本登録_一括で、複数人行う場合）



一括で本登録が完了しました！

4．管理者の承認方法（本登録_一括で、複数人行う場合）


