
通知メールの送信方法



通知メールオプションとは

学び～との通常機能では、ユーザー登録を行ったタイミングでの案内と
割り当て期限通知（割当終了日の0～30日前に3回まで）で固定のメール文を送付出来ます。

しかし別途通知メールオプション（有料）をご契約いただくことで、
管理者の方が設定した文章を任意のタイミングで、指定した対象者に送ることが可能です！

＜通知メール送信の流れ＞

1.メールひな形の作成

3.メール送信
（日時を指定する場合）

2.メール送信
（すぐに送る場合）



１．メールの送信（ひな形作成）

①【通知メール】＞【通知メールひな形】を開き、
「通知メールひな形新規作成」をクリックする。
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②ひな形名、題名、本文を作成し、登録。
※題名、本文には置換文字が使用できます！

2

この操作で受講者へ案内のメール文が作成できます。



２．メールの送信（すぐに送る場合）

①【通知メール】＞【通知メール送信】を選択。
②「教科名：科目名」や送りたいひな形などを選ぶ。※全受講者も選択可能
③メールを送りたいユーザーを送信対象に移動させ、送信をクリック。
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送りたい人を選択、
右のボタンクリックで移動
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メールの送信方法はすぐに送るか、日時を指定して送るか選ぶことができます。



３．メールの送信（日時を指定して送りたい場合）

①【通知メール】＞【通知メール送信予約】から、
「通知メール新規作成」をクリック

②配信対象と送りたいひな形を選ぶ。
③予約日時を選択し、送信予約。
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その他、学び～との使い方は…

https://help.manabeat.com/

活用マニュアル・よくあるご質問

をご覧ください！

https://help.manabeat.com/

